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BO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phiic

$6:3333 /QD-BKHCN
= Ha Néi, ngay 29thdang ALndam 2023

QUYLT PINH

Ban hanh Ké hoach xiy d¥ng Pé an va phé duyét vi tri vu;c lam,
co ciu ngach cong chirc, co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép
d6i véi cac co quan, don vj thude By Khoa hoc va Cong nghé

BQ TRUONG
BO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cir Nghi dinh 56 28/2023/ND-CP ngay 02/6/2023 cua Chinh phi quy dinh
chire ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chire ciia B Khoa hoc va Céng nghé;

Cén cir Nghj dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cia Chinh phi vé vi tri
viée lam va bién ché cong chire;

Can cﬁ' Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh pht Vé Vi tri
viéc lam vé $6 lwong nguwoi lam viée trong don vi su nghiép céng ldp;

Cén cik Cong vin s6 6!3§’EBNV-TCBC ngay 20/10/2023 cua By Noi vu vé
xdy dung Dé dn va phe duyét VIVL, co cdu ngach céng chire, co cdu vién chitc
theo chite danh nghé nghiép;

Can cik Thong bdo s6 520/TB-VPCP ngay 14/12/2023 cia Van phong Chinh phi
vé Két lugn cia Phd Thi twomg Chinh phii Tran Luu Quang, Trudng Ban chi dao xdy
dung va quan ly vi tri viéc lam trong cdc co quan, 16 chike hanh chinh, don vi sw nghiép
cong ldp tai Hgi nghj toan quoc trién khai xdy dung, quan Iy vi tri viéc lam trong cdc co
quan, t6 chitc hanh chinh, don vi s nghiép céng ldp;

Theo dé nghi ciia Vu truong Vu T6 chite cdn bé.
QUYLT PINH:
Piéu 1. Ban hanh Ké hnach xa)r dung Dé 4n va phé duyét vi tri viéc lam,

co céu ngach cnng chirc, co clu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép dbi véi
cac co quan, don vi thudée B Khoa hoc va Cong nghe.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Vu trudng Vu T chirc can bd, Chanh Vin phong Bo va Thu trudng
céc co quan, don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.}—

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B§ trudmg, cic Thir trudmg;
- Lyu: VT, Vu TCCB.
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KE HOACH
Xiy dung Pé an va phé duyét vi tri viéc lam,
co’ chu ngach cong chire, co cAu vién chire theo chirc danh nghé nghiép
dbi véi cic co quan, don vj thude Bo Khoa hgc va Cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3333 /OD-BKHCN ngay X9/ 12/2023
ctia B¢ truong Bg Khoa hoc va Cong nghé)

Thye hién Nghi dinh sé 62/2020/NP-CP ngay 01/6/2020 cia Chinh pht vé
vi tri viéc 1am va bién ché cong chitc, Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 cuia Chinh phui vé vi tri viéc lam va s6 lugng ngudi lam viéc trong don
vi su nghiép cong lap, cdc vin ban huéng din vé vi tri viéc 1am, co cdu ngach cong
chire, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép, Bo Khoa hoc va Céng nghé
ban hanh Ké hoach xy dung P& an va phé duyét vi tri viéc lam, co céu ngach cong
chire, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép dbi véi céc co quan, don vi
thudc B6 Khoa hoc va Céng nghé nhur sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- X4y dung D8 4n vj tri viéc 1am, co cdu ngach cong chirc, co cdu vién chire
theo chirc danh nghé nghiép dé thuc hién tinh gon bd mdy, hoat dong hiéu luc,
hiéu qua, tinh gian bién ché gin vdi co cdu lai, néng cao chét lugng, sir dung hiéu
qua do6i ngii cong chirc, vién chire; gitp lanh dao co quan, don vi xdc dinh mic
dd quan trong cua timg cong viéc, timg vj tri viéc lam, tranh sy chdng chéo vé
chirc ning, nhiém vu cla co quan, don vi thude Bo.

- Xdy dung Dé 4n vi tri viéc 1am, co cdu ngach cong chirc, co cdu vién chirc
theo chirc danh nghé nghiép lam cén cir dé tuyén dung, dénh gi4, xép loai chit
lugng cong chire, vién chitc mét cach chinh xac, khach quan; lam co s& dé quy
hoach, dao tao, bdi duding, khen thuéng, ky luat, bd nhiém gép phin d6i mai
phuong thirc quéan ly cong chirc, vién chirc ddi véi cac co quan, don vi thugc Bg;
lam co s& dé thuc hién cai cach chinh sach tién luong, tién t&i tra luong theo
vi tri viéc lam.

2. Yéu ciu

- Hé théng hoa mét cach diy du, chinh xac cac cdng viéc, phan loai theo
khéi luong cong viéce, theo tinh chét, ndi dung cong viéc theo chic nang, nhiém
vu cua cac co quan, don vi thudc Bg.
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- X4c dinh mire d phic tap, tinh chit, dic diém, quy mé hoat dong; pham
vi, d6i tuong phuc vu; quy trinh quan ly chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh.

- X4c dinh s6 lm;mg vi tri viéc lam, gom: Ban mé ta cdng viéc, khung nﬁng
luc, ngach cong chire dbi véi timg vi tri viéc 1am, chirc danh nghé nghiép d6i véi
ting vij tri viéc lam.

- Téng hop vi tri viéc 1am va co chu ngach cdng chic, co cau vién chic
theo chttc danh nghé nghiép ciia cac co quan, don vi thude B.

II. NGUYEN TAC XAC PINH VI TRI VIEC LAM VA CO CAU
NGACH CONG CHUC, CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH
NGHE NGHIEP

1. Thue hién nghiém chil truong cta Dang, quy dinh cta phap ludt vé vi tri
viéc lam.

2. Phu hgp vdi chire ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu td chic clia céc
co quan, don vi thugc Bo.

3. Béo dam théng nhét, ddng bd gitra x4c dinh vj tri viéc lam, co cdu ngach
cong chire, co céu vién chire theo chirc danh nghé nghiép véi sir dung va quan Iy
bién ché, sb lugng ngudi lam viéc.

4. Béo dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, déan chi, gén
tinh gian bién ché véi viéc co céu lai va nang cao chit lugng ddi ngil cong chuc,
vién chirc trong co quan, don vi.

5. Péi véi don vi su nghiép: bao dam sb lugng ngudi lam viée tai céc vi tri
viéc 1am chire danh nghé nghiép chuyén nganh va chirc danh nghé nghiép chuyén
moén diing chung chiém ti 1¢ tdi thiéu 65% tong s6 lugng ngudi 1am viéc ctia don
vi sy nghiép cong lap.

IIL. NHIEM VU

1. P6i vé6i cdc co quan, don vi hanh chinh va don vij sw nghiép cong lap
thugc Bo

1.1. Péi véi cic co quan, don vi hanh chinh

Xay dung D8 én vi tri viéc lam va co cau ngach cdng chife ciia co quan, don
vi theo quy dinh tzu khoan 2 Diéu 8 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020
cua Chinh phu, gom co so phép ly cua viéc xay dung dé 4n vi tri viéc lam; thcmg
ké va phén nhém cong viéc theo chirc ning, nhiém vy, tinh chét, rnuc do phure tap
ctia timg ¢ong viéc trong co quan, don vi; xdc djnh vi tri viéc lam, gbm: Ban mo ta
cong viéc, khung nang lye, ngach cong chirc ddi véi timg vj tri viéc 1am; téng hcrp
vi tri viéc 1am va co cdu ngach cong chirc ctia co quan, don vi; kién nghi, dé xuéit
(néu c6). Khi x4c dinh co céu ngach cong chirc cia céc co quan, don vi hanh chinh
thi khong tinh céng chirc ddm nhiém céc vi tri linh dao, quan ly.
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1.2. Doi véi dom vi su nghiép cong Igp

Xay dung Dé 4n vj tri viéc 1am va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép clia don vi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 Nghij dinh s 106/2020/ND-
CP ngay 10/9/2020 cia Chinh phi, gdm: sy cén thiét va co so phép 1y cua viéc
x4y dung D& 4n vi tri viéc lam; théng ké va phan nhém cdng viéc theo chirc ning,
nhiém vu, tinh chét, mic do phire tap; xac dinh vij tri viéc lam, trong do6 c6: Ban
mo ta vi tri viéc lam, khung néng luc, chirc danh nghé nghiép cta timg vi tri viée
lam; tbng hop vi tri viéc lam va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua
don vi; kién nghi, dé xuét (néu co).

1.3. Riéng doi véi cdc té chirc ding, doan thé thudc cdc co quan, don vi
hanh chinh, don vi sw nghiép cong lgp: thuc hién theo huéng dan ciia Ban T6 chirc
Trung vong.

2. Vu T chire can bd: Huéng din, tiép nhan, thAm dinh, trinh B phé
duyét Dé 4n vi tri viée lam déi véi cac co quan, don vi thugc B theo quy dinh tai
Diéu 8 Nghi dinh s 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phu va Diéu 7
Nghi dinh sé 106/2020/NB-CP ngay 10/9/2020 cia Chinh phu.

3. Vé tién dd thoi gian

- Céac co quan, don vi hanh chinh va cac don vi su nghiép cong lap hoan
thanh va trinh B (qua Vy T chirc can bd) hd so Dé an vj tri viée 1am cta co
quan, don vi trudc ngay 25/01/2024.

- Pdi véi Bo: tir ngay 26/01/2024 tham dinh, phé duyét vj tri viéc lam va
co cdu ngach cong chirc, vi tri viéc 1am va co cdu vién chirc theo chitc danh nghé
nghiép dbi véi cac co quan, don vi thuc Bd bao dam hoan thanh trudc ngay
31/3/2024.

IV. PHAN CONG THU'C HIEN

1. Céc co quan, don vi hanh chinh va don vi sy nghi€p cong lap

a) Chiu trach nhiém x4y dung D& an vi tri viéc 1am cua co quan, don vi guri
vé Bo (qua Vu T4 chirc can bo) dé thim dinh, phé duyét. Ni dung Dé an vi tri
viéc lam theo quy dinh tai diém 1.1 va diém 1.2 khoan 1 Myc III K& hoach nay.

b) Giri Ho so vé B (qua Vu T6 chitc can bd) chdm nhat trude ngdy
25/01/2024 dé tham dinh, phé duyét (co quan, don vi hanh chinh 4p dung khoan 1
Diéu 8 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu; don vi sy
nghiép cong lap ap dung khoan 2 Bidu 7 Nghj dinh sé 106/2020/NB-CP ngay
10/9/2020 ctia Chinh phu), bao gdm: vin ban d& nghj phé duyét Dé an vi tri viéc lam;
Pé én vj tri viéc lam; Ban sao céc vin ban cua co quan, don vj c6 thdm quyén quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu té chirc ciia co quan, don vi; quy
trinh quan ly chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.



2. Vu Tb chirc can b

a) Huéng dén, tiép nhan ho so Dé én vj tri viéc 1am cua céc co quan, don
vi; ra soat, thAm dinh, trinh Lanh dao B xem xét, phé duyét:

- Quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam va co céu ngach cong chirc clia cac
co quan, don vj hanh chinh;

- Quyét dinh phé duyét vi trf viéc 1am va co cdu vién chire theo chire danh nghé
nghiép ctia c4c don vi sy nghiép ty ddm béo mét phan chi thudng xuyén va don vi nha
nuoc bao dam toan bé chi thuong xuyén;

- Phé duyét chil truong déi véi vi tri viéc 1am va co céu vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép ciia cac don vi sy nghiép ty bao dam chi thuong xuyén va don vi
tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu. Sau khi B phé duyét chu truong, Tha
truong don vi su nghiép ky Quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am va co chu vién
chirc theo chirc danh nghé nghiép cuia don vi.

b) Tong hop céc vén d& vuéng méc va tham muu, dé xuét nhimg ndi dung
huéng din chung dé kip thi théo gd cac khé khan, vuéng méc cua co quan, don
vi dbi véi viée xay dung D& én va phé duyét vj tri viéc lam./. -
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