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BO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap — Ty do — Hanh phic
Sé: 3399 /QD-BKHCN Ha Ngi, ngay2 9 thang A)ndm 2023
QUYLT PINH

Ban hanh Quy ché di nuéc ngoai gidi quyét viée riéng doi voi cong chire,
vién chire thuge B§ Khoa hoe va Cong nghé

BQ TRUONG
BOQ KHOA HQC VA CONG NGHE

Cén cik Ludt xudt canh, nhdp canh cia cong dén Viét Nam nim 2019;
Cén cir Nghi dinh 56 28/2023/ND-CP ngay 02/6/2023 ciia Chinh phu quy dinh
chire nang, nhiém vu, quén han va co cdu té chitc ctia Bé Khoa hoc va Cong nghé;

Theo dé nghi ciia Vu trucng Vu Té chire cdn bo.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché di nudc ngoai giai quyét
viéc riéng dbi véi cong chirc, vién chirc thuéc Bé Khoa hoc va Cong nghé.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
76/QD-BKHCN ngay 16/01/2019 cua B trudng Bé Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc ban hanh Quy ché di nude ngoai giai quyét viée riéng déi véi cong chire, vién
chirc thudc B Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 3. Vu truéng Vu Tb chirc can by, Chanh Vin phong Bo, Thi trudng
céc don vi tryc thude Bé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: _BOTRUONG
- Nhur Biéu 3; P :
- B6 trudmg, cac Thir truong;
- Luu: VT, TCCB.

Hiynh Thanh Pat




NG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Di nwée ngoai gidi quyét viée riéng ddi véi cong chire, vién chire
thugc Bo Khoa hoc va Cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3559 /0D-BKHCN ngay29/42./2023
ctia Bé truong Bé Khoa hoc va Cong nghé)

Churong 1
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh thdm quyén, trach nhiém va trinh tu, thi tuc cho
phép cong chire, vién chirc va nguoi lam viée theo ché do hop dong lao dong
(sau day goi tit 1a cong chire, vién chirc) di nudc ngoai giai quyét viée riéng;
nghia vy, trach nhiém clia cong chitc, vién chire trong viéc di nudc ngoai dé
giai quyét viéc riéng.

Pi nudc ngoai giai quyét viée riéng 1a viéc cong chirc, vién chire di nude
ngoai vi muc dich ca nhan khéng lién quan dén hoat dong cong vy, nghé nghiép,
chirc vu, chirc danh ma ngudi do dang dam nhiém trong co quan, don vi dé du
lich, thim gia dinh, thdm nguai than, chirta bénh hodc cac muc dich ca nhin hop
phap khac bing kinh phi do c4 nhén tu chi tra.

2. Quy ché nay 4p dung déi v&i cong chire, vién chirc va ngudi lam viée
theo ché d6 hgp dong lao dong trong céc don vi thude Bo Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién

1. Céng chirc, vién chitc c6 nhu cau di nude ngoai dé giai quyét viée riéng
phai xin phép béng Pon va giri cdp c6 thim quyén xem xét, giai quyét, chi duoc
xuét canh khi di duoc cap c6 thim quyén dong y (trir trudng hop dic biét can
giai quyét viéc riéng c6 tinh chat khén cép thi phai bdo céo cép tryc tiép quan
1y).

2. Viéce cho phép cong chirc, vién chire di nude ngoai giai quyét viée riéng
phai thdng nhét véi thdm quyén quén ly céng chirc, vién chire; phét huy tinh chu
dong va gﬁn trach nhiém cua Thu truong cac don vi truc thude Bo trong vige xem
xét, cho phép cong chire, vién chirc di nude ngoai giai quyét viéc riéng; viéc chp
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hanh quy ché nay 12 mét trong nhitng tiéu chi dé danh gia, xép loai thi dua khen
thudng hing nim d6i véi t chie, ca nhan.

3. Cong chirc, vién chirc di nude ngodi vé viée riéng cé trach nhiém tuén
thi phap luat Viét Nam, phap luat va théng 1& qubc té, bao dam an ninh qudc gia,
trat tir an toan xd hoi, bao vé bi méat nha nudc; cong chire, vién chirc 1a dang vién
khi di nude ngoai giai quyét viée riéng con phai tudn thi céc quy dinh vé bao vé
chinh tri néi bé cua Pang.

4. Tong s6 ngay di nudc ngoai dé giai quyét viéc riéng trong nim (gém ca
thir Bay, Cha nhét va ngay L&) d6i véi mdi cong chire, vién chirc khéng vuot qué
s6 ngay dugc nghi phép theo quy dinh cia nim dé (duge cong thém ngay nghi
Thir Bay, Chu Nhét, nghi L&, Tét tring ky nghi).

Truomg hop dic biét, can nghi gop phép, nghi khong hudéng luong dé di
nudc ngoai giai quyét viée riéng thi phai duge cdp cé thdm quyén xem xét, dong
y trude khi di. Han ché di nude ngoai giai quyét viée riéng vao nhimg dip co quan,
don vi can tap trung dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

5. Trudng hgp céng chire, vién chire di nude ngoai giai quyét viéce riéng khi
khéng dugc sy ddng ¥ ciia co quan c6 thdm quyén hofic ¢6 vi pham néu tai Diéu
3 Quy ché nay thi phai viét ban tuong trinh, kiém diém va tity theo tinh chit, mirc
dd vi pham sé b xir ly theo quy dinh.

Diéu 3. Nhirng viéc cong chire, vién chirc khéng dwge lam khi di nuwde
ngoai gidi quyét viée riéng

1. Nhan 161 moi, nhén tai tro kinh phi di nude ngoai giai quyét viée riéng
ctia tb chire, c4 nhan ¢ lién quan dén pham vi cong viéc dang dam nhiém.

2. Sir dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu coéng vu dé di nudc ngoai giai
quyét viéc riéng.

3. O nude ngoai qua thoi gian duge cip ¢ tham quyén cho phép.

Trudng hop do nguyén nhén bat kha khang, phai kéo dai thoi gian & lai
nuoc ngoai qua thoi gian da dugce phé duyét thi phai kip thoi bao cao va nghiém
chinh chép hanh ¥ kién chi dao ciia cdp c6 tham quyén (quy dinh tai Didu 4 Quy
ché nay).

4. Vi pham quy dinh ctia phép ludt, ciia Bd Khoa hoc va Céng nghé vé bao
vé bi mat nha nudce, bi mat cong tac.

5. Cé cir chi, 161 néi, hanh vi lam t6n hai dén uy tin, hinh anh cta dét nuée
va con ngudi Viét Nam.

6. Tuan tha ludt phap ctua nudc so tai.
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Chuong 11
THAM QUYEN, TRACH NHIEM VA THU TUC CHO PHEP
DI NUGC NGOAI GIAI QUYET VIEC RIENG
Pitu 4. ThAm quyén cho phép cdng chire, vién chire di nuée ngoai gidi
quyét viéc riéng
1. B6 trudmg quyét dinh cho phép di nude ngoai giai quyét viéc riéng doi véi
Thr trurdng va Thi trudng don vi true thude BO.

Truong hop Bo trudng di cong tac ving thi Lanh dao Bo phu trach don vi
dwoc B trudng Gy quyén quyét dinh cho phép di nude ngoai giai quyét viée riéng
d6i véi Thu truéng don vi truc thudc B,

Truong hop Lanh dao B phu trach don vi di cong tac ving thi Lanh dao
Bo dang lam viéc tai co quan duge Bé trudng iy quyén quyét dinh cho phép di
nudce ngoai giai quyet viée riéng ddi voi Tha trudng va Lanh dao don vi trye thude
Ba.

2. Thit truéng quyét dinh cho phép di nudc ngoai dé giai quyét viéc riéng
ddi véi cﬁp pho cia cac don vi true thuge B duge phan céng phu trach.

3. Vu trudng Vu T6 chirc can bd quyét dinh cho phép di nudce ngoai dé giai
quyét viéc riéng d6i véi cong chirc, vién chirc cap phong va tuong duong trd
xudng thude cac don vi khdng duge phin cép quan Iy can bd (trir Viin phong Bo);
cong chirc, vién chiic cAp phong va tuong duong tré xudng thude cac don vi duge
phan cip quan 1y can b trong truong hop Thii truéng don vi di ving hodc don vi
chua ¢6 ngudi dugce uy quyén ky quyét dinh cho phép céng chirc, vién chirc di
nudc ngoai giai quyét viéc riéng.

4. Thu truong cac don vi dugc phén cap quéan ly can bo va Chanh Van
phong Bo qu}ret dinh cho phep di nude ngoai glal quyet viéc riéng déi véi cong

chire, vién chire thuge don vi minh (khéng bao gom doi tugng quy dinh tai khoan
2 Diéu nay).

Piéu 5. Trach nhiém ciia Thi truéng don vi trie thude Bd

1. Can cir yéu cau nhiém vu cia don vi dé xem xét, giai quyét theo tham
quyén hogic dé nghi cip c6 tham quyén xem xét, giai quyét Pon xin di nudc ngoai
giai quyét viéc riéng cua cong chirc, vién chirc nhung phai bao dam khéng anh
huéng dén viéc hoan thanh nhiém vu ciia don vi.

2. Khéng giai quyét hodic dé nghi cap c6 tham quyén xem xét, giai quyét
dbi véi cac truomg hop: Bi cam di nuée ngoai theo quy dinh clia phéap ludt, céc
truomg hop do co quan, t6 chirc, ca nhan co lién quan dén cong tic dang dam
nhiém ctia cong chirc, vién chirc moi hoac tai trg kinh phi cho viéce di nude ngoai
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d& giai quyét viée riéng. Truong hop khéng giai quyét Don xin di nude ngoai giai
quyét viéc riéng cla cong chirc, vién chirc thi phai néu 16 1y do.

3. Theo di qua trinh di nude ngoai giai quyét viée riéng clia cong chire, vién
chire. Trudmg hop qua thoi han duoc phé duyét, cong chire, vién chirc khong dén
don vi ma khéng c6 1y do chinh dang thi t6 chirc kiém tra, xem xét va xir ly theo
quy dinh.

4. Chiu trach nhiém trude phép ludt va trude Bo trudng vé viée xem xét, giai

r
..... A

quyét cho cong chiie, vién chirc di nuéc ngoai giai quyét viée riéng theo thdm quyén.

5, Pinh k¥ trude 30/6 va 31/12 hing nim béo cdo két qua thuc hién Quy ché
nay véi Bé Khoa hoc va Cong nghé (qua Vu T6 chire can bd) theo Mau (M04 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay).

Diéu 6. Trinh t, thi tuc, hé so cong chire, vién chire di nwd'e ngoai giai
quyét viéc riéng

1. B6i v6i Th trudng cac don vi truc thude B

a) Lam Pon theo Méau (Mau MO tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh
nay).

b) Gtri Pon dén Vu T6 chiic cén bé trude it nhat 10 ngay lam viée tinh dén
ngay du dinh xuét canh.

¢) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Pon, Vu Té chirc
c4n bd lam T& trinh bdo cédo B trudng xem xét, quyét dinh.

2. Pbi véi cép pho cac don vi truc thudc Bo

a) Lam Pon theo Mau (Mau M02 tai Phy luc ban hanh kém theo Quyét
dinh nay) giri xin y kién ctia Thi trudng don vi.

b) Pon vi giti Pon (dd co ¥ kién cua Tha truéng don vi) va Céng vin dé
nghi theo M&u (Mau MO03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay) dén Vu
Té chirc can bd trude it nhét 10 ngay lam viée tinh dén ngay du dinh xuét canh.

¢) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge Pon va Cong vin
dé nghi ctia don vi, Vu T6 chire can bd 1am T& trinh béo cdo Lanh dao B xem
xét, quyét dinh.

3. Péi véi cong chire, vién chire tai cac don vi khéng duge phén cp quéan
Iy can bo (trir Van phong Bg)

a) Lam Pon theo Mau (MAu MO02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh nay) giri xin y kién ctia Thi truéng don vi.
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b) Pon vi giri Pon (da ¢6 ¥ kién cua Thi truéng don vi) va Céng vin dé nghi
dén Vu Té chirc can bd trude it nhat 07 ngay lam viée tinh dén ngay dy dinh xuét
canh.

¢) Trong thori han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc Pon, Vu trudng Vu
Tb chirc can bo ky quyét dinh cho phép hodc khong cho phép cong chire, vién
chire di nude ngoai giai quyét viée riéng.

4. Péi véi cong chirc, vién chirc 1am viée tai Vin phong B6 va cac don vi
duge phéan cap quan 1y can bd

a) Lam Don guri bé phén phu trach céng tac hanh chinh/té chirc cén bo cia
don vj trude it nhat 07 ngay 1am viéc tinh dén ngay du dinh xuét canh; truomg hop
don vi c6 bd phén cdu thanh thi phai xin ¥ kién ctia Lanh dao phu trach don vi
(néu cong chire, vién chirc 1a ngudi ding dau don vi cAu thanh) hodc ¥ kién cua
ngudi dimg ddu don vi cau thanh (néu céng chirc, vién chitc 13 cip phé trd xudng
trong dom vi cdu thanh).

b) Trong thoi han 03 ngiy lam viéc ké tir ngay nhén duoc Pon, bd phén
hanh chinh/té chitc can bd lam Té trinh béo cdo Lanh dao don vi xem xét, quyét

¢) Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge To trinh cia bd
phan hanh chinh/t6 chirc can bd, Lanh dao don vi quyét dinh cho phép hoic khéng
cho phép cong chire, vién chire di nude ngoai giai quyét viéc riéng; trudng hop
khong cho phép phai néu ré ly do.

d) Tha truong cac don vj tryc thude Bo theo tham quyén phan cip quan ly
cong chire, vién chirc quyét dinh viéc phéan cdp thim quyén cho phép cong chirc,
vién chire di nude ngoai giai quyét viéce riéng trong céc don vi trire thude.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Tha truéng don vi truc thude B va cong chire, vién chirc thude Bo co
trach nhiém thyue hién Quy ché nay.

2. Vu Tb chirc cén bd cé trach nhiém huéng din, theo dai, dén dbc va kiém
tra viéc thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuéng mic, cac don vi phan 4nh vé Vy
Té chire can bd dé téng hop, trinh Bd trudng xem xét stra dbi, bb sung./.



1. MAU Mo1 : Don xin di nuéc ngoai giai quyét viée riéng d6i véi Thi truéng

cac don vj truc thude Bo

2. MAU M02 : Don xin di nudc ngoai giai quyét viéc riéng ddi vai cép pho céc
don vi truc thudc B va cong chire, vién chitc cac don vj khong dugc phan céip
quan ly can bé (trir Vin phong Bg).

3. MAU M03 : Céng viin cho phép cong chirc, vién chirc di nude ngoai vé viée

riéng

r * x - , - , * r 1-F lk A
4. MAU M04 : Bao céo danh sach cong chie, vién chire di nude ngoai vé viéc

riéng



MAU Mo1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
P{c lap - Ty do - Hanh phic

PON XIN PI NUGC NGOAI GIAI QUYET VIEC RIENG

Kinh gtri: BJ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé
(qua Vu T4 chirc can bo)

T6i tén 1a:
Chirc vu, don vi cong tac:

Toi lam don nay dé nghi B trudng xem xét, chdp thufin cho t6i dugc nghi
evrree(Dvenen. d& di nuGe ngoai giai quyét viée riéng

- Thoi gian tir ngay.../.../... dén ngay.../.../. (s6 ngay phép con trong nam. ...)
- Muc dich chuyén di:

- Noi dén: _

- Moi thti tue, chi phi cho chuyén di nuéc ngoai do ca nhan t6i ty tic.

- Trong thoi gian & nude ngoai, THi iy quyén cho 6ng (ba) ........(2)........ didu hanh
don vi. To1 xin cam két chap hanh nghiém tac phap luét cua nha nudc Viét Nam va
clia nudc ... (ghi ré tén nwée dén) trong thoi gian & nudc ngoai.

Kinh mong B trudng xem xét, giai quyét./.

..., HEAY.... thang.... ndm.....
Ngwoi lam don
(K, ghi ré ho tén)

Ghi chii: (1): Ghi rd nghi phép, nghi Thit 7-Chii nhdt hode nghi Lé-Tét; (2): Ghi ré ho
ién, chitc vu cua ngwoi dwge iy quyén



MAU Mo02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phic

PON XIN PI NUOC NGOAI GIAI QUYET VIEC RIENG

Kinh giri:
- Lanh dao B Khoa hoc va Cong nghée
(qua Vu T4 chirc can bd);
- Thu truéng don vi (1)

TGl tén la:

Chirc vu, don vi cong tac:

T6i lam don nay d& nghj Lanh dao B Khoa hoc va Cong nghé va Thu truéng don
vi (1) xem xét, chip thuan cho téi dugc nghi (2) dé di nudc ngoai giai quyét viée
riéng

- Thoi gian tir ngay .../.../. dén ngady.../.../... (s6 ngay phép con trong nam ...)

- Muc dich chuyén di:

- Noi dén:

- Moi thi tuc, chi phi cho chuyén di nudc ngoai do ca nhén t6i tu tic.

- Trong théi gian & nude ngoai, toi xin cam két chap hanh nghiém tic phép luét cia
nha nudc Viét Nam va cia nudc... (ghi ré tén nuoc dén).

Kinh mong Lanh dao B4 va Thi truéng don vi (1) xem xét, giai quyét./.

. ver ey HEAW.... thdng.... nam.....
Y KIEN CUA THU TRUGNG BON V] Ngudi lam don

: § IR e " Ky, ghiré ho té
Pon vi....... co thé sap xép dugc cong (B gt v0 he icn)
viéc dé 6ng/ba... dugc di nudc ngoai giai

£ " A " A 5 % £ %
quyet viéc riéng tir ngay ....den ngay....
Moi thu tuc, chi phi cho chuyén di do ca
nhan tir tic./.

Ha Ngi, ngay.... thang.... ndm....
(Ky¥ , ghi rd hg tén)

Ghichu: (1): Ghi ré chire vu ciia ngudi ding ddu don vi ; (2): Ghi ré nghi phép, nghi nghi
Thit 7-Chu nhdt hodc nghi Lé-Tét.



MAU M03

BO KHOA HOC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BNV ceinei oo Pic ldp - T do - Hanh phiic

< T
V/v cho phép cbng chire, vién chirc

w

Ha N¢i, ngay thang  nam
di nuée ngoaivé viée riéng
Kinh gui: B§ Khoa hoc va Cong nghé
(Qua Vu T6 chirc can bg)

.......... (Pon vi) nhén duge Pon xin (nghi phép/nghi L&/ nghi thi Bay,
Chu nhat) di nuéc ngoai dé giai quyét viée riéng cla ciia ong/ba ........... (ho
tén, chirc vu), cu thé nhu sau:

- Nude dén: ......

- Muc dich: .......

- Thoi gian: tir ngdy .....dén ngay .....

- Chi phi: Do cd nhén tu tiuc

(Pon vi) ¢6 thé bd tri cong viéc dé ong/ba ....duoge di nudc ngoai giai quyét
viéc riéng theo nguyén vong ca nhén; (don vi) bao cdo Bd Khoa hoc va Cong

nghé xem xét, tao didu kién, giai quyét cho éng/ ba ...di nudc ngoai dé giai
quyét viée riéng theo quy dinh./.

Noi nhin: THU TRUGNG PON V]

- Nhur trén; Ky tén, déng ddu
- Lww: VT, ... ( v * )



MAU M04

BAO CAO DANH SACH CONG CHUC, VIEN CHUC DI NUOC NGOAI VE VIEC RIENG
{Kif_" (l )u--} nﬁm Lk ...{2}. wamw n}

STT| HQVA |[CHUCVY,| LYDO, | NUGC | THOIGIAN | VIPHAM
TEN PONVI | MUCPICH | BDEN
PI
1 | Nguyén Nghi ...(3)... Tir ngdy...dén | Tom tét ndi
Vin A deé di...(4)... ngay... dung vi pham
va ket qua xir
I (néu cb)
THU TRUGNG DON V]

Noi nhin: (ky, ghi rd ho tén, dong ddu)

- Vu TCCB: (dé b/c):

= Lwu: VT, ...

Ghi chi: (1): Ky béo cdo; (2): Nam béo cdo; (3) Ghi rd nghi phép, nghi tht Bay, Chu nhét
hodic nghi L&-Tét, ...; (4): Ghi & muc dich chu}rén di (du lich; thim thin hay kham, chira
bénh,....).
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