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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén ly, cung cap thong tin
trén Cong thong tin dién tir B Khoa hgc va Cong nghé

BO TRUONG
BO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can civ Ludt Tiép cdn théng tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cir Ludt Bao chi ngay 05 thang 4 nam 2016,

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NDP-CP ngay 10 thdng 4 ndm 2007 ciia
Chinh phii vé g dung céng nghé théng tin trong hoat déng cia co quan nha
nuoc;

Can civ Nghi quyét s6 36a/NO-CP ngay 14 thang 10 nam 2015 ciia Chinh
phii vé Chinh phii dién tit;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24 thing 6 nam 2022 ciia
Chinh phii Quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu céng truc tuyén ciia
co quan nha nudc trén moi truong mang,

Can cir Nghi dinh s6 28/2023/NP-CP ngay 02 thdng 6 ndm 2023 ciia
Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé
Khoa hoc va Cong nghé,

Can cir Quyét dinh s6 3348/0P-BKHCN ngay 29 thang 12 nam 2023 vé
“Thanh ldp Ban bién tap Céng thong tin dién tur Bo Khoa hoc va Cong nghé”’;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Trung tam Nghién citu va Phat trién truyén
thong khoa hoc va cong nghé.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy ché quan 1y, cung cép
thong tin trén Cong thong tin dién tr Bo Khoa hoc va Cong nghé”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét
dinh s6 4033/QD-BKHCN ngay 28 thang 12 nam 2018 cua Bo truéng Bo Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc ban hanh Quy ché to chirc quan 1y, cung cap thong tin
cho Céng thong tin dién tir B Khoa hoc va Cong nghé.



2

Piéu 3. Chéanh van phong B9, Giam déc Trung tam Nghién ctru va Phat
trién truyén thong khoa hoc va cong nghé, Giam doc Trung tim Cong nghé
thong tin, Thu trudng cac don vi truc thuoc Bo, cac td chirc va c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Bo trudng va cac Tha trudng;

- Cong thong tin dién tir Chinh phu;

- Cong thong tin dién tir Bo KH&CN;
- Luu: VT, TTTT.




BOQ KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

“ QUY CHE
~ TO CHUC QUAN LY, CUNG CAP THONG TIN
TREN CONG THONG TIN PIEN TU BQ KHOA HQC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém Quyét dinh sé6 400 /QD-BKHCN ngay 19thdng 03ndm 2024
cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, cung cap thong tin trén Cong
thong tin dién tr B6 Khoa hoc va Cong ngh¢ c6 dia chi truy cép trén mang
Internet 1a https://www.most.gov.vn (sau day goi la Cong thong tin).

2. Quy ché nay ap dung ddi véi can bd, cong chirc, vién chiic tham gia
cung cap, bién tap, dang tai, khai thac, st dung thong tin, dir liéu, quan tri van
hanh Cong thong tin.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Cong thong tin 1a kénh thong tin théng nhat, tap trung cia Bo Khoa hoc
va Cong nghé trén moi truong mang. To chic va hoat dong cia Cong thong tin
tuan thu theo quy dinh cua phéap luat.

2. Bo truong Bé Khoa hoc va Cong nghé truc tiép chi dao hoat dong quan
ly, cung cap thong tin trén Cong thong tin; thanh 1ap Ban bién tap Cong thong
tin dién t&r Bo Khoa hoc va Cong nghé (sau déy goi tat 1a Ban bién tap) dé thuc
hién tiép nhan, xur 1y, bién tap, cap nhat, dang tai thong tin va phdi hop véi cac
don vi lién quan thyc hién viéc cung cap thong tin trén Cong thong tin.

3. Ban bién tap quan Iy toan dién Cong thong tin, trong d6 Trung tim Cong
nghé thong tin chiu trach nhiém dam bao an ninh, an toan va k¥ thuat van hanh
Cong thong tin; Trung tAm Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va
cong ngh¢ chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin duoc dang tai trén Cong thong
tin; cac don vi truc thuoec Bo Khoa hoc va Cong nghé phdi hop cung cap, tiép
nhan va xu 1y thong tin theo dung chirc nang, nhiém vu dugc giao.

4. Céac hoat ddng dau tu phat trién, nang cap ky thuat, cong nghé, giao dién,
m& rong quy mé ctia Cong thong tin phai duoc Lanh dao Bo phé duyét trude khi
trién khai.

5. Thong tin trén Cong thong tin dam bao ding chu truong, duong 16i cua
bang, chinh sach, phap luat ctia Nha nude, ding muc dich, trung thuc, khach
quan, cong khai, minh bach, kip thoi, day du, chinh x4c; tuan tha cac quy dinh
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cua phép luat vé bao vé bi mat Nha nude, an toan an ninh thong tin, s& hitu tri
tué¢ va quy dinh phép luat co6 lién quan.

6. Nghiém cam viéc loi dung Cong thong tin dé cung cap, truyén di hoic
dit duong lién két truc tiép dén nhiing thong tin vi pham cac quy dinh hién hanh
nham muc dich chong pha PBang, Nha nudc, loi ich cua Nhan dan, vi pham phap
luat, xAm pham quyeén, loi ich hop phap cua co quan, t6 chirc va cong dan, vu loi
c4 nhan; gay anh huong dén an ninh qudc gia, trat tw, an toan xa hoi; vi pham
cac quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Vi tri, chirc niing ciia Cong thong tin

1. Céng thong tin 1 hé thdng tich hop thong tin hanh chinh dién tir, théng
tin truyen thong, cac dich vu va cac tng dung cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
theo gidy phép do co quan c6 tham quyén cap.

2. Cong thong tin bao gém cac chirc ning dudi day:

a) La kénh tuyén truyén, phd bién dudng 161, chu truong cia DPang, chinh
sach phap luit cia Nha nuéc trong linh vuc khoa hoc, cong nghé va doi méi
sang tao; cung cap, trao ddi thong tin gitta B Khoa hoc va Cong nghé véi cac
co quan, t6 chtic, ca nhan trong va ngoai nganh.

b) Quan 1y va cong bd thong tin chinh thic cia Bo Khoa hoc va Cong
nghé; tich hop thong tin quan 1y, diéu hanh caa B6 Khoa hoc va Cong nghé hoac
dan lai thong tin tir ngudn chinh thic cua cac co quan Trung wong, nhim phuc
vu cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh.

¢) Két ndi, tich hop véi Cong thong tin dién tir Chinh phu. Lién két cac
kénh thong tin dién tu, thong tin da phuong tién cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
vOi cac co quan, don vi, t chirc; tiép nhan phan anh kién nghi cua co quan, don
vi, to chirc, ca nhan trén mang Internet giri B6 Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 4. Cac ndi dung chinh ciia Cong thong tin

1. Gi6i thiéu Bo Khoa hoc va Cong nghé véi cac muc thong tin: chirc nang,
nhiém vy; 1anh dao B§ Khoa hoc va Cong ngh¢; co cau to churc; qua trinh phat
trién.

2. Vin ban khoa hoc va cong nghé bao gom: cac van ban chi dao, diéu
hanh; van ban phap quy phai dugc cong khai trén Cong/Trang thong tin dién tur
tai Phu lyc I cua Quy ché cung cap thong tin cia Bo Khoa hoc va Cong nghé
(Quyét dinh s6 1711/QD-BKHCN ngay 20/6/2018 ciia B truéng Bo Khoa hoc
va Cong nghg).

3. Gi6i thiéu Chién lugc phat trién khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang
tao; chuong trinh khoa hoc va cong nghé cac cip; chuong trinh cong tic va
chuong trinh hanh dong cia Bo Khoa hoc va Cong ngh¢; thong tin lién quan téi
hoat dong cai cach hanh chinh va quan 1y khoa hoc va cong nghé; thong tin vé
hop tac qudc té trong linh vuc khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao.
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4. Thong tin lién quan téi cac thanh tyu khoa hoc, cong nghé va doi méi
sang tao noi bat; hoat dong khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao cua cac BO,
nganh va dia phuong trong ca nudc; bao cao tong két cac chuong trinh khoa hoc
va cong nghé cac cap, chuong trinh cong tac, chuong trinh hanh dong cia Bo
Khoa hoc va Cong nghé.

5. Tin tc va sy kién lién quan t&1 cac hoat dong chinh, ndi bat cua Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢; cac van d€ quan trong trong hoat dong khoa hoc, cong
ngh¢ va doi méi sang tao.

6. T6 chuc dién dan, trao d6i thong tin, 14y ¥ kién gbp ¥ cua cac to chirc, ca
nhan vé nhirng van dé cua B va nganh.

7. G161 thi€u va cung cép mot sd thong tin dich vy cong truc tuyén, cac thu
tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua B§ Khoa hoc va Cong nghé.

8. Cac chuyén muyc, chuyén trang va ndi dung thong tin khac theo chu
truong va ké hoach tuyén truyén do Lanh dao B y€u cau dang tai trén Cong
thong tin.

9. Thong tin tiéng nudc ngoai: tuy theo kha ning va diéu kién cho phép,
cac thong tin khac cé thé dugc chon loc dé cung cap trén phién ban tiéng Anh
cua Cong thong tin.

10. Can clr vao tinh hinh va diéu kién thuc té, Ban bién tap s€ dé xuat noi
dung, tinh chat thong tin cung cap trén Cong thong tin phu hop véi chlic nang,
nhiém vu theo tung giai doan ctia B Khoa hoc va Cong nghé.

Chuong I1
QUAN LY, DUY TRI CONG THONG TIN

Piéu 5. Ban bién tap Cong thong tin

1. Thanh phan Ban bién tap Cong thong tin theo Quyét dinh cia Bo truong
Bo Khoa hoc va Cong ngh¢, trong do:

a) Ban bién tap gom:

- Truéng Ban: Giam ddc Trung tim Nghién ctru va Phat trién truyén thong
khoa hoc va cong nghé.

- Phé Truodng ban: Giam dbc Trung tim Cong nghé thong tin.

- Pho Trudng ban: Dai dién 1anh dao Van phong Bo.

- ﬁy vién: Pai dién Lanh dao céc co quan, don vi thyc hién chirc nang quan
1y nha nudc truc thudc BJ.

b) Ban bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém; c6 Bo phan Thuong truc
gitp viéc hoat dong theo Quy ché cia Cong thong tin do Lanh dao B ban hanh.

2. Ban bién tap c6 trach nhiém:

a) T chirc viée tiép nhan, xu ly, bién tap, cap nhat thong tin, bao dam dang
tai kip thoi, chinh xac cac ndi dung phat ngon va cung cap thong tin cho bao chi
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ciia Nguoi phat ngon, Nguoi dugc uy quyén phat ngdn cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé va céac thong tin do cac don vi truc thuoc Bo cung cap.

b) Pang tai thong tin vé cac hoat dong ctia Bo va cong tac chi dao diéu
hanh ctia Lanh dao B9, tinh hinh hoat dong ctia cac don vi truc thudoc B trén
Cong thong tin dién tir theo quy dinh.

¢) Nghién ctru, dé xuit v6i Bo trudng vé cac bién phap nang cao chét luong
cua Cong thong tin.

3. Kinh phi hoat dong:

a) Ban bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém va huéng phu cdp kiém
nhiém theo quy dinh ctia phap luat.

b) Van phong Bf, Vu Ké hoach - Tai Chinh, Trung tdm Nghién ctru va
Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghé, Trung tim Cong nghé thong tin
bd tri kinh phi phuc vu hoat dong ctia Ban bién tap theo quy dinh.

Pi¢u 6. B6 phan Thuong truc Ban bién tap

1. B6 phan Thuong tryc Ban bién tap la cac can bo thudoc Trung tam
Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghé; cac can bo cua
Trung tim Cong nghé thong tin do Truong/Phd ban quyét dinh thanh lap theo
chtrc nang, nhiém vu duoc giao.

2. B0 phan Thuong truc ¢6 trach nhiém:
a) Quan tri ndi dung Cong thong tin.

b) Tiép nhén, bién tap, hi¢u chinh, tong hop thong tin, dit liéu giri Vé Céng
thong tin, xuat ban thong tin trén Cong thong tin. Trong trudng hop can thiét,
thong tin gui dang s€ dugc B phan Thuong tryc Ban bién tap chuyen dén céac
thanh vién Ban bién tap theo phan cong linh vyc phu trach dé kiém tra, kiém
duyét trude khi dang tai.

¢) Huéng dan, phdi hop vdi cac co quan, don vi, té chiic, ca nhan trong
viée xur ly, cung cap hodc tich hgp thong tin, dit licu trén Cong thong tin.

d) Quan ly, diéu hanh hé théng k¥ thuat, ddm bao ha ting phuc vu hoat
dong thong sudt ciia Cong thong tin.

Piéu 7. Van hanh hoat dong, dam bao an toan thong tin va dir liéu

1. V& van hanh, duy tri hoat dong ctua Cong thong tin, Trung tim Cong
nghé thong tin thyc hién quén tri co sé ha tang Cong thong tin c6 trach nhiém:

a) To chirc quan 1y ha tang k¥ thuat va hoat dong cac dich vu co ban ciia hé
thong Cong thong tin; thuong xuyén kiém tra, bao dudng, chinh stra, giam sat
hoat dong Cong thong tin, bao dam cac diéu kién k¥ thuat vé tinh 6n dinh, toc
d6 xtr 1y, hoat dong lién tuc 24 gio trong tat ca cic ngdy; quy dinh, hudng dan,
canh bao va thuc hién xir Iy cac su cd xay ra trong qua trinh khai thac, sir dung
Cong thong tin.
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b) Thong bao cho cac don vi, to chure, cd nhén lién quan biét khi bit budc
phai tam thoi ngimg hoat dong cua hé¢ thong Cong thong tin vi 1y do bdo tri, bao
dudng k¥ thuét.

c) Phdi hop véi don vi thyc hién quan tri ndi dung Cong thong tin (Trung
tam Nghién ctru va Phat trién truyen thong khoa hoc va cong nghé) hing nim ra
soat, & xudt phwong 4n ning cap, chinh stta Cong thong tin cho phu hop véi
nhu cau thuc té va dinh huéng lién thong Chinh pha dién ti.

d) De xuét phuong an bd sung, ning cip dudng truyén, may moc, trang
thiét bi can thiét phuc vu cho viéc thu thap, xur Iy va cap nhat thong tin cho Cong
thong tin, bao dam khai thac hiéu qua ha tdng cong nghé hién co.

2. V& dam bao an toan thong tin va dit liéu cia Cong thong tin, Trung tdm
Cong nghé thong tin chiu trach nhiém thyc hién cac bién phap k¥ thuédt nhu sau:

a) Pinh ky thuc hién viéc sao luu dir liéu Cong thong tin (bao gém: ma
ngudn, co s¢ dir lidu) tbi thiéu 02 1an/tudn dé sdn sang khoi phuc lai hoat dong
ctia hé thong khi c6 su ¢b xdy ra; 1ap quy trinh kiém tra tinh sin sang, toan ven
thong tin cua dir li¢u dugc sao luu.

b) Xay dung va trién khai giai phap dam bao an toan thong tin ciia Cong
thong tin, phuong an dy phong khic phuc sy ¢b bao dam Cong théng tin hoat
dong lién tuc & muc tdi da; bao dam an toan thong tin mang, an toan dir liu,
phong, chong virus, ma doc.

¢) Quan ly quyén truy cap cua cac don vi, ca nhan dung tham quyen chuc
nang; thu hoi tai khoan lién quan dén Cong thong tin dbi véi cac to chirc, ca
nhan da cham dat 1am viéc, cong tac voi Cong thong tin.

d) Pinh ky bao céo hoat dong ctia cac tai khoan truy cap Cong thong tin va
bao cao giam sat an toan thong tin 01 1an/Quy.

d) Xay dung va thuc hién cac quy trinh ndi bd: bao ddm an toan thong tin
Cong thong tin, quan ly va van hanh, sao luu va phuc hoi hé thong Cong thong
tin.

3. Cac don vi, c4 nhan dugc cap tai khoan truy cap Cong thong tin:

- C6 trach nhiém gifr gin, bao vé, sir dung tai khoan, mat khau theo quy
dinh cta phap luat hién hanh va quy dinh cua B Khoa hoc va Cong nghé.

- Khi phat hién tai khoan, mat khau bi mat hodc ngudi khac st dung, co
trach nhi¢ém bao céo kip thoi va phoi hop voi Trung tdm Cong ngh¢ thong tin dé
khac phuc.

4. Cac don vi chu quan Cong/Trang thong tin dién tir, hé thong diéu hanh
tac nghiép ndi bd hodc cac hé thong thong tin khac co két ndi, lién thong véi
Cong thong tin chiu trach nhiém bao dam an toan, an ninh thong tin trong qua
trinh két ndi, gtri thong tin, dir liéu tir cac hé thong cua minh Ién Cong thong tin.
Truong hop phat hién nguy co, ddu hiéu hodc sy ¢6 mét an toan thong tin lién



6

quan dén hoat dong, két nbi voi qC(;)ng thong tin, don vi d6 phai bao ngay cho
Trung tam Cong nghé thong tin d€ kip thoi xur 1y, ngén chan.

Piéu 8. Cong/Trang thong tin dién tir thanh vién

1. Céng/Trang thong tin dién tir thanh vién (sau day goi la Cong thanh
vién) la Cong thong tin cua cac don vi tryc thugc Bo Khoa hoc va Cong nghe,
duogc hién thi trén giao dién Cong thong tin. Cong thanh vién c6 thé duoc thiét
1ap truc tiép trén hé thdng Cong thong tin hodc do cac don vi xay dung doc lap
va két ndi tir Cong thong tin.

2. Cong thanh vién phai duy tri 01 tén mién cap 4 1a tén viét tit cia co quan
bang tiéng Viét khong dau hoic tiéng Anh theo quy dinh: tendonvi.most.gov.vn.
Cac Cong thanh vién da c6 tén mién riéng cin bd sung thém dia chi tén mién
cap 4 theo quy dinh dé dam béo su thong nhat.

3. Pbi véi Cong thanh vién thiét 1ap truc tiép trén nén tang ha ting Cong
thong tin, don vi cht quan Cong thanh vién phai thong nhat véi Trung tim Cong
nghé Thong tin vé ndi dung thong tin, yéu cau, chic ning, tinh nang k¥ thuat va
hoat dong xay dung, quan 1y va duy tri Cong thanh vién, phu hop véi Cong
thong tin.

4. Pbi véi cac Cong thanh vién hoat dong doc 1ap, Thu trudong don vi chiu
trach nhiém toan dién trudc phap luat, trudc Lanh dao BO vé cac van dé lién
quan dén Cong thanh vién cua don vi minh.

5. Cac don vi da xay dung Cong/Trang thong tin trudc ngay Quy che nay
duoc ban hanh, phai dap ing day du cac diéu kién sau méi duoc phép tiép tuc
hoat dong:

a) Co phuong an hoat dong rod rang.

b) B tri dii nhan su bao dam quan 1y va duy tri hoat dong thuong xuyén
ctia Cong/Trang thong tin.

¢) Cac Cong/Trang thong tin di va dang hoat dong néu khong du cac diéu
kién can thiét dé duy tri hoat dong doc lap, c6 hi¢u qua, dap irng muc ti€u dé ra
thi don vi chu quan phai bao cdo Lanh dao B xin dung hoat dong hodc xin
duogc sap nhap vao Cong thong tin.

6. Pon vi c6 nhu cau xay dung Cong/Trang thong tin phai dap ung cac diéu
kién quy dinh cta phap luat hién hanh, quy dinh tai cac khoan 2, 3, 5 Diu nay
va dugc su dong y cua Lanh dao BJ.

Chwong I1I
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN
Piéu 9. Cung cip thong tin
1. Thu trudéng cac don vi truc thuge Bo:

a) Ctr can bo lam dau méi cung cap thong tin, dit liéu 1én Cong thong tin.
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b) Cung cap chinh xac, kip thoi, day du thong tin V;é cac linh vuc cong tac
thugc pham vi chirc néng, nhiém vy cua don vi cho Cong thong tin theo quy
dinh tai Quy ch¢ nay, dam bao trung binh it nhat 02 tin/bai/van ban/thang.

¢) T6 chirc tlep nhén thong tin va gui thong tin tra 1oi nhan dan trong thoi
han quy dinh. Phdi hop tra 101 cAu héi, yéu cau giai dap phap ludt ciia nhan dan
giri d&én muc Hoi - Pap ctua Cong thong tin, trong pham vi quan 1y cua don vi
theo quy dinh phap luat.

d) Chu dong ra soat, cap nhat cac van ban quy pham phap luat, thu tuc hanh
chinh, huéng dan nghiép vu, biéu mau dién tir, sé liéu thdng ké chuyén nganh va
cac thong tin khac trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

d) Thuong xuyén ra soat thong tin gioi thiu don vi, danh ba dién thoai, dia
chi cua don vi, thong tin vé can bo, cong chirc di duogc dang tai trén Cong thong
tin dé kip thoi cung cip cho Ban bién tap khi c6 su thay doi.

e) Phéi hop véi Trung tam Cong ngh¢ thong tin lién két, tich hop dit liéu va
cac ung dung chuyén moén (néu co6) thudc tham quyén thyc hién cua don vi Ién
Cong thong tin theo quy dinh cua phap luat.

f) Pon vi dugc giao chu tri soan thao van ban quy pham phap luat c6 trach
nhiém cung cap hod so du thao van ban dé dang ky y kién nhan dan trén Cong
thong tin va cung cap vian ban sau khi ban hanh dé cap nhat vao co so dir liéu
van ban quy pham phép luat.

g) Chiu trach nhiém trudc phap ludt, trude B truong vé tinh chinh xac,
trung thuc cta cac thong tin do don vi minh cung cap cho Ban bién tap d€ dang
tai trén Cong thong tin.

2. Can by du mdi c6 trach nhiém:

a) Chu dong thu thap, cung cap thong tin thudc trach nhiém cua don vi, bao
c4o Thu trudng don vi vé viéc cung cip thong tin dé dang tai trén Cong thong
tin theo quy dinh ctia Quy ché nay.

’ b) Tong hop, kip thoi bao cao Thu trudng don vi cac phan hdi cia ban doc;
phoi hop véi cac bo phan chirc nang cua don vi duge giao thyc hién tra loi phan
hoi, hoi dap _phap luat cua ban doc; phdi hop véi Ban bién tap trong viéc tra 1i ¥
kién phan héi, hoi dap ctia ban doc.

c) Chu dong ra soat thong tin gidi thi€u don vi trén Céqg thong tin, kip thot
thong bao cho Ban bién tap khi phat hién sai sot hodc thay doi.

d)’Phéi hop véi Ban bién tap trong viéc kiém tra, xac thuc thong tin lién
quan dén tin, bai, video, clip... trong pham vi linh vuc quan ly ctia don vi.

d) Chiu trach nhiém truéc thu truong don vi vé viéc bao dam cung cip
thong tin cua don vi trén Cong thong tin.

Piéu 10. Giri, tiép nhan, xir Iy va diing tai thong tin

1. Guri thong tin:
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a) Céc t6 chtic, ca nhan tryc thudc Bo Khoa hoc va Cong ngh¢, str dung tai
khoan thu dién tor do B Khoa hoc va Cong nghe cap (.. .@most.gov.vn) hodc
bang cac hinh thirc khac c6 xac nhén cua don vi (van ban gidy, thong qua hé
théng vin ban diéu hanh dién ttr; thiét bi lwu trir dién tir...) dé gui thong tin dén
Ban bién tap.

b) Thong tin gt qua thu dién tir (email) kém theo tép van ban dinh dang
thong dung (chuong trinh Microsoft Office), stt dung phong chir Unicode theo
chuan TCVN 6909:2001; anh minh hoa hoic hinh v& dugc dinh dang theo céac
chuan anh thong dung (jpg, tif, img, bmp...).

¢) Céc tin, dit liéu, hinh anh dugc swu tam, trich dan... tir cac ngudn thong
tin, tai liéu ctia noi khac phai ghi rd ngudn gdc trich dan. Trong trudng hop can
thiét (trudng hop thong tin phan hoi/hoi dap phap luat 1a van dé phurc tap hoic
lién quan dén linh vuc phu trach cua tir 02 don vi tré 1€n), viéc léy y kién cta
cac don vi ¢6 thé duge thuc hién béng yeéu cau tur Truong Ban bién tap.

d) B4i voi muc tin tic - su kién

Cég don yi guri dén dia chi: Stc@most.gov.\{n; Trung tam Nghién ciru va
Phat trién truyén thong khoa hoc va cong ngh¢, s6 113 duong Tran Duy Hung,
Phuong Trung Hoa, Quan Cau Giay, Ha Noi.

d) Boi véi muc dang tai van ban khoa hoc, cong nghé va thong tin khéac

Cac don vi giri dén dia chi: vo@most.gov.vn; Trung tim Cong nghé thong
tin, s6 113 dudng Tran Duy Hung, Phuong Trung Hoa, Quén Cau Giay, Ha Noi.
Céc dang van ban dang tai gom:

- Cac vin ban khong thudc tai liéu mat, can pho bién trén Cong thong tin
phai ghi 16 tai muc Noi nhan “Cong thong tin dién tir caa Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢”.

- Pbi véi cac van ban vé khoa hoc va cong nghé, don vi gui théng tin cho
Ban bién tap co6 trach nhiém gui dong thoi kém ban mém dinh dang “.pdf* va
“.doc/.docx” dé dang tai trén Cong thong tin.

- D6i véi du thao vin ban quy pham phép luit do Bé Khoa hoc va Cong
nghé chu tri soan thao: don vi guri thong tin cho Ban bién tap d¢ dang tai can ghi
1o thoi gian bat dau va két thic xin y kién, dia chi nhan y kién gop .

2. Tiép nhan, xur 1y va dang tai thong tin

a) Di véi cac su Kién do Lanh dao Bo chu tri hodc tham du

- Sy Kién c6 Trung tim Nghién ciru va Phat trién truyén thong khoa hoc va
cong ngh¢ tham dy: Trung tdm Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc
va cong ngh¢ chiu trach nhiém chuan bi va xir 1y tin bai trén Cong thong tin.

- Sy kién khong c6 Trung tdm Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa
hoc va cong nghé va co quan bao chi cua Bo tham du: Pon vi cha tri to chic
hoac tham gia su kién chiu trach nhiém chuan bi tin, bai va gti t6i Ban bién tap.


mailto:stc@most.gov.vn
mailto:vb@most.gov.vn
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b) Péi véi cac su kién do Tha truong cac don vi thuoc Bo cha tri: Tha
truong cac don vi tryc tiep chi dao viéc chuan bi tin, bai gui tai Ban bién tap.

c) Pdi voi cac su kién khac ¢6 nd1 dung lién quan dén chuc nang quan ly
cua Bo hoic lién quan dén van dé khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao quan

trong cua dat nude, duoge xa hoi quan tam: Ban bién tap chiu trach nhiém tong
hop, bién tap va dang tai trén Cong thong tin.

d) Thoi gian cung cap tin, bai

- Ddi véi sy kién to chic trong 01 budi: Cac don vi gii tin, bai cho Ban
bién tap khong qua 12 gid sau khi su kién ket thic.

- Dbi vai su kién t6 chirc thanh chudi cac hoat dong va thoi gian té chic tir
01 ngdy tr¢ 1€n: Céc don vi guri tin, bai cho Ban bién tap khong qua 12 gio sau
L& khai mac; cac tin, bai tlep theo thyuc hién theo ké hoach truyén thong riéng
cua su Kién va 12 gio sau L& bé mac (néu co).

d) Thoi gian bién tap, dang tai

- Ddi véi su kién noi bat nam trong ké hoach truyén thong cua Bo Khoa
hoc va Cong ngh¢, Ban bién tap co trach nhi€ém bién tdp va dang tai tin, bai
trong vong 06 gid ke tir khi nhan duoc tin, bai do cac don vi cung cap.

- Pbi véi cac su kién khac, Ban bién tap co trach nhiém bién tap va ding
tai tin, bai trong vong 12 gio ké tur khi nhan dugc tin, bai do cac don vi cung
cap.

e) Truong hop thong tin dic biét can xin y kién cua Lanh dao B0, viéc gui
va dang tai thong tin s€ duoc thuc hién sau khi ¢6 y kién chi dao cua Lanh dao
Bo.

f) Thoi gian dang tai van ban

- Néu van ban phat hanh truéc 12h00 (tinh theo thoi diém dong dau van
ban dén), van ban doé phai dugc cung cap va cap nhat trén Cong thong tin trong
ngay.

- Néu vin ban phat hanh sau 12h00 (tinh theo thoi diém dong dau van ban
dén), van ban do6 phai dugc cung cap va cdp nhat trén Cong thong tin trudc
12h00 ngay hom sau.

- D6i v6i cac Du thao van ban quy pham phap luat dang trén Cong thong
tin dé xin ¥ kién nhan dan, sau khi c6 y kién phé duyét ciia Lanh dao B9, phai
dugc ding tai cham nhat sau 01 ngay lam viéc.

- Doi voi cac thong tin vé chién luoe, quy hoach, ké hoach phat trién
nganh/ linh vuc, dy 4n, hang muc dau tu, dau thau, mua sam cong: Khong qua 03
ngay lam vi¢c ké tir khi chién luoc, quy hoach, ké hoach hoidc dy 4n, hang muc
dau tu, dau thau duoc phé duyét phai dugc dang tai trén Cong thong tin.
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- Doi v6i thong tin, bao céo thong ké: khong qué 03 ngay lam viée ké tir
khi thong tin, bao cdo thong ké dugc Lanh dao Bo quyét dinh cong bo phai duoc
dang tai trén Cong thong tin.

- Dbi v6i cac thong tin gidi thiéu vé Bo Khoa hoc va Cong nghé; van ban
vé khoa hoc va cong nghé con hiéu luc; thong tin vé dich vu cong truc tuyen;
thong tin giao dich cua Bo Khoa hoc va Cong nghé: cap nhat mai khi co6 su thay
doi;

- Dbi voi cac thong tin khac: theo quy dinh ciia Nha nuéc.

Piéu 11. Cac thong tin bj tir chdi diing tai

1. Cac vin ban tai Noi nhan khong c6 ndi dung: Cong thong tin dién tir Bo
Khoa hoc va Cong nghg; thong tin ¢6 ndi dung khong thuéc pham vi quy dinh
bat budc phai cung cap thong tin trén Cong/Trang thong tin dién tir ciia co quan
nha nudc hodc khong phai linh vyc thugc pham vi quan ly ciia Bo Khoa hoc va
Cong nghé.

2. Thong tin ¢6 ndi dung khong phu hop véi chu truong, duong 161, chinh
sach cua Pang, phap luat cia Nha nudec.

3. Thong tin da duoc cap c6 tham quyén quyét dinh nhung chua pho bién
cong khai hodc chi pho bién trong pham vi hep.

4. Thong tin khong ré nguon gdc hodc khong ding sy that.
5. Thong tin trung lap ndi dung da dugc dang tai trén Cong thong tin.

6. Th@ng tin khong bao dam c}lét luong, da dugc Ban bién tap dé nghi tz}c
gid cung cap thong tin xac thyc, bd sung hodc l1am rd nhung khong duogc chap
nhan.

7. Thong tin khong thgc hién ding theo quy dinh tai khoan d), Muc 2, biéu
10, Chuong III cta Quy ché.

8. Thong tin chuyén sau, chuyén nganh can phai tham dinh.

9. Céc thong tin khac theo quy dinh cua phap luat khong duoc dang lén
Cong/Trang thong tin.

Pi¢u 12. Pinh chinh va g& bé thong tin

1) Thong tin sau khi dang tai trén Cong thong tin, néu phat hién co thiéu
sot, can bo sung thi Thu truong cac don vi true thude Bo (hodc Nguoi phat ngén
cta BQ) trong chirc nang, nhiém vu dugc giao co6 trach nhiém thong tin bang van
ban hodc email cho Ban bién tap biét dé kip thoi dinh chinh thong tin (néu can)
dé dam bao tinh chinh xéc.

2) Khi c6 cin cir vé viéc dang tai thong tin khong con phu hop vé thoi
diém, hodc thong tin sai su that vé linh vuc do BO Khoa hoc va Cong nghé quan
1y, Trudng/Pho Ban bién tap theo chirc ndng nhiém vu c6 trach nhi€ém béo cao
Lanh dao BO dé xem xét, g0 bo theo quy dinh.
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Chwong IV
PAM BAO HOAT PONG CONG THONG TIN
Piéu 13. Pam bao nhan lue

1. C4 nhan tham gia vao qua trinh quan 1y, duy tri hoat dong Cong thong
tin hing nim dugc dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén nghiép vu phu hop
vo1 linh vyc dam nhiém dac thu theo loai hinh hoat dong cta co quan truyén
thong, bao chi dé dam bao phuc vu cho hoat dong Cong thong tin.

2. Thu truéng cac don vi thudéc Bo co trach nhi€ém phan cong, bd tri du
nhan luc phu trach cung cap thong tin va xu 1y, giai quyét cac dich vu cong truc
tuyén thudc trach nhi¢ém cua don vi minh theo ding thoi han quy dinh.

3. Trung tam Cong ngh¢ thong tin c6 trach nhiém bb tri dii nhan lyc va co
so ha tang, cong nghé dé truc tiép quan tri van hanh hoat dong thong sudt, dam
bao an toan thong tin va dit liéu cia Cong thong tin.

4. Trung tAm Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghé
co trach nhiém:

a) Phéi hop véi cac don vi ¢o lién quan xay dung phuong an, dé xuat Lanh
dao B6 nham bo tri du s6 luong nhan lyc c6 chuyén mon, trinh d6 dam bao dé
tryc tiép quan tri nd1 dung Cong thong tin.

b) To chirc mang ludi cdng tac vién tir cac co quan, don vi, to chirc trong
va ngoai nganh dé cung cap thong tin.

Pi¢u 14. Pam bao kinh phi

1. Kinh phi duy tri hoat dong va phat trién Cong thong tin duoc dam bao tir
cac nguon:

a) Ngan sach nha nudc: kinh phi duy tri hoat dong va phat trién Cong thong
tin; kinh phi cho cong tac dao tao, boi dudng nhan lyc cho Céng thong tin dugc
bb tri trong du toan chi ngan sach hang nam. Phan kinh phi nay dugc tap hop
chung trong ké hoach ngan sach hang nim ctia B4 Khoa hoc va Cong nghé cap
cho Trung tdm Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghé va
Trung tam Cong ngh¢ thong tin.

b) Nguon thu hop phap khac do Trung tim Nghién ciru va Phat trién truyén
thong khoa hoc va cong nghé va Trung tam Cong nghé thong tin huy dong theo
quy dinh cua phép luét.

¢) Nguon vién trg, hd tro ciia cac nha tai tro.

2. Trung tam Cong ngh¢ thong tin co6 trach nhi¢ém xay dung co ché chi tao
1ap, chuyén doi, s6 hoa thong tin cho Cong thong tin theo quy dinh hién hanh
cua Nha nude va cua Bo Khoa hoc va Cong nghé.

3. Trung tdm Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong ngh¢

c6 trach nhiém x4y dung ché do thu lao bién tap, nhuin bat cho viéc cung cip
thong tin, van hanh ndi dung Cong thong tin.
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4. Ngudn kinh phi hoat dong cua Cong thong tin dung dé chi cho hoat dong
thué duong truyén, dat may chu, tén mién; bao dudng, sua chira, duy tri, giam
sat hoat dong ctia Cong thong tin; phu cap Ban bién tap va Bo phan Thuong
truc, st dung cho céc khoan chi khac theo quy dinh.

Piéu 15. Pam bao co sé ha ting

1. Cén ctr vao nhu céu thuc té Trung tdm Cong nghé¢ thong tin va Trung
tam Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong ngh¢ dugc trang bi
day da hé thong may chu, dudng truyén va cac thiét bi cong nghé can thiét khac
dé dam bao luu trit, khai thac, bao mat, dam bao an toan, an ninh thong tin phuc
vu tac nghiép, thu thap, bién tap va cap nhat thong tin 1én Cong thong tin.

2. Pinh ky theo giai doan, hang nim Trung tim Cong nghé thong tin phbi
hop v6i Trung tdm Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong
nghé xay dung ké hoach bao tri, bao dudng, nang cap hé thong Cong théng tin,
trinh Lanh dao BO cap kinh phi nhim bao dam hé thong Cong thong tin hoat
dong 6n dinh, an toan, an ninh théng tin; dap ing yéu cau cung cap thong tin
day du, chinh xéc, kip thoi dén doc gia.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 16. Trach nhiém hwéng din, thi hanh
1. Tha trudng cac don vi truc thuoc Bo Khoa hoc va Cong nghé:

a) Chi dao, dam bao viéc tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay trong pham
Vi chttc nang, nhiém vy, quyén han ctia minh.

b) Ch tri, phbi hop véi Trung tim Cong nghé thong tin, Vin phong Bo va
cac don vi ¢6 tham quyén dé xuat ké hoach trang bi, nang cip co so ha tang k§
thuat dé nang cao chit lugng, hiéu qua hoat dong ctua Cong thong tin, timg budc
ddng bo v6i ké hoach tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua cac co
quan nha nudc va phat trién Chinh pht dién tir.

¢) Chi dao cung cip thong tin, dir liéu phuc vu hoat dong cho Cong thong
tin theo yéu cau ctia Ban bién tap; chiu trach nhiém truéc phap luat, truéc Bo
trudng vé tinh chinh xac, kip thoi, déy du va trung thyuc cta thong tin dugc cung
cap.

2. Trung tdm Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghé
va Trung tdm Cong ngh¢ thong tin, Van phong Bo:

a) Giup Lanh dao B0 Khoa hoc va Cong nghé thyc hién thong nhat quan 1y,
duy tri Cong thong tin theo quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh khac cua
phap luat co lién quan, dam bao h¢ thong hoat dong lién tuc, thong sudt, an toan
va dang muc dich.

b) T6 chtc trién khai va huéng dan thuc hién Quy ché nay trong pham vi
B Khoa hoc va Cong nghé, dinh ky bao cao Lanh dao B§ vé thong tin, tinh
hinh thuc hién.
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c) Lap ké hoach va du toan tong thé viéc dam bao duy tri hoat dong thudng
xuyén va dinh ky nang cap Cong thong tin.

d) Chu tri viéc thyc hién lién thong, déng bd co so dir liéu; ap dung ti€u
chuén ky thuat, dam bao tinh twong thich, thong sudt trong qua trinh chia sé,
trao d6i thong tin giita cac kénh thong tin dién tir, thong tin da phuong tién cta
B6 Khoa hoc va Cong nghé voi cac co quan, don vi, t chuc.

3. Vu T chirc can bo chi tri, phdi hop véi Trung tim Cong nghé thong tin,
Trung tim Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va cong nghé xay
dung va trién khai ké hoach dao tao, tap huén, boi dudng kién thtrc cho cac don
vi, ¢4 nhan str dung Cong thong tin.

4. Vu Ké hoach - Tai chinh phdi hop véi Van phong B9, Trung tam Cong
ngh¢ thong tin, Trung tdm Nghién ctru va Phat trién truyén thong khoa hoc va
cong nghé tong hop, tham muu Lanh dao Bo bo tri ¢ kinh phi theo ké hoach
hang nim dé bao tri, bao dudng, dinh ky nang cép, duy tri van hanh Cong théng
tin.

Piéu 17. Ché dj bio cao

1. Binh ky 6 thang, Ban bién tap co trach nhiém bao cao tinh hinh hoat
dong, néu rd hién trang cung cap thong tin va dé xuat cac bién phap nham nang
cao chat lugng ctia Cong thong tin va day manh hoat dong ciia Ban bién tap.

2. B4o c4o 6 thang va hang nam dugc giri bao cdo Lanh dao Bo va giri cac
thanh vién Ban bién tap, thu truong cac don vi ¢o lién quan.

Picu 18. Sira doi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu c6 vudéng mic, don vi, ca nhan
phan anh vé Ban bién tdp dé tong hgp, bao cdo Lanh dao Bo Khoa hoc va Cong
nghé xem xét, quyét dinh viée stra doi, bo sung Quy ché./.
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