BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN HANH CHINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
QUOC GIA
S6: 465 /HCQG-QLBD Ha Noéi, ngay08 thang 02 nim 2021

V/v chiéu sinh cac khéa béi dudng ngach
chuyén vién, chuyén vién chinh va boi dudng
k¥ nang hanh chinh ndm 2021

Kinh gui:
- Van phong Trung uong Péang;
- Van phong Quéc hoi;
- Vin phong Cha tich nudc;
- Vin phong Chinh phu;
- Vién Kiém sat nhén dan toi cao;
- Tda 4n nhan dén tdi cao;
- Co quan Dang, Poan thé Trung wong;
- B4, co quan ngang Bd, co quan thugc Chinh phu;
- Tinh iy, Thanh ty truc thude Trung uong;
- Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung vong;
- T chire chinh tri, chinh trj - x4 hi;
- Tép doan, Téng Céng ty, Cong ty TNHH mét thanh vién dugc
thanh 14p theo Quyét dinh ctia Thu tudng Chinh ph;
- Don vi sur nghiép cong lap.

Cin ctt Nghi dinh s6 101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phu vé dao
tao, bdi dudng can bd, céng chirc, vién chirc; Quyét dinh s6 05/2018/QD-TTg ngay
23/01/2018 cua Thu tu'ong Chinh pht quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han va co
cau td chirc cua Hoc vién Hanh chinh Quéc gia; Quyét dinh sb 340/Qb-HCQG ngay
26/01/2021 v& mirc thu kinh phi boi duding chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién
va chuyén vién chinh; Quyét dinh s 2640/QD-BNV ngay 14/12/2018 cia Bo truong
B6 Néi vu ban hanh chlr(mg trinh va tai ligu hudng dan thyc hi¢n chuong trinh bdi
duéng ngach chuyén vién; Quyét dinh sb 2641/QB BNV ngdy 14/12/2018 ciia Bo
truéng B6 No61 vu ban hanh chuong trinh va tai liéu huéng dén thyuc hién chuong
trinh bdi dudng ngach chuyen vién chinh; Cong vin s6 5314/BNV-DT ngay
07/10/2020 cia B§ Noi vu vé viée dé xuit stra déi, bd sung dbi tuong, didu kién hoc
boi duomg ngach chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap, Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia tb chirc céc khoa bdi ducmg ngach chuyén vién, chuyén vién chinh tap
trung tai Hoc vién, cdc Phan vién tryc thudc Hoc vién va phdi hop mé 16p boi
dudng ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va cac l6p Boi dudng k¥ nang hanh
chinh tai b nganh, co quan, don vi va céc tinh, thanh pho trong ca nurde.

Pbi véi cac 16p bdi dudng ngach chuyén vién chinh va chuyén vién didu kién
chiéu sinh va thii tuc nhép hoc nhu sau:

I. Lérp boi duidng ngach chuyén vién chinh

1. Dbi twgng chiéu sinh

1.1. Cong chirc ngach chuyén vién va turong duongj, vién chire gitr chire danh
nghe nghiép hang III lam viéc & bo phéin hanh chinh, tong hop, quan trj viin phong,
ké hoach, tai chinh cia don Vi sy ng,hl:,p cong 1dp di co ching chi hoan thanh
chuong trinh boi dudng ngach chuyén vién va trong duong.
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1.2. Béi véi lue lugng vii trang giir cp bac quan ham tir Dai ty tro lén.
1.3. Céc dbi tuong khéc theo quy dinh cua phép luét.
2. Thi tuc nhap hoc

bé nghi Quy co quan gm hd so hoc vién tham gia khoa hoc vé Hoc vién Hanh
chinh Quéc gla trudce khai giang khoa hoc 10 ngay, bao gom:

2.1. Quyét dinh cir di hoc hodc gidy gidi thidu hodc don xin di hoc c6 ddu x4c nhan’
cta don vi ¢ thim quyen kém danh sach trich ngang (theo mau dinh kém);

2.2. Péi véi dbi tuong chiéu sinh muc 1.1, gom Bén photo cdng chimg ching
chi boi ducmg ngach chuyén vién hogc tuong duong;

2.3. Doi véi dbi tuong chiéu sinh myc 1.2, gdm Quyét dinh bé nhiém cap
bac quan ham tir Pai ay trd [én.

ILLép boi dudng ngach chuyén vién

1. D6i twong chiéu sinh

I.1. Cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chuc giir chirc danh
nghe nghiép hang I1I lam viéc & b phéan hanh chinh, téng hop, quan trj vin phong,
ké hoach, tai chinh cta don vi su nghiép cong 14p chua ¢ chimg chi chuong trinh
bdi dudng ngach chuyén vién va tuong duong.

1.2. Cong chuc giir ngach can su va twong duong, c¢6 chimg chi hoan thanh
chuong trinh b6i dudng ngach cén su va du didu kién thi nang ngach 1én chuyén vién.

1.3. Vién chuc giit chie danh nghé nghiép hang IV lam viéc & bé phén
hanh chinh, tong hop, quan tri vin phong, ké hoach, tai chinh ctia don vi su nghiép
cong ldp, c6 chimg chi hoan thanh chuong trinh bdi dudng ngach can su va di didu
kién thi hodc xét thang hang I1én hang III.

1.4. Céc dbi tugng khac theo quy dinh ciia phép luét.

2. Thi tuc nhz’ip hoc

Hoc vién dén nhép hoc mang theo Quyét dinh ¢t di hoc hodc gidy gi6i
thiéu hodc don xin di hoc c6 déu xac nhén ciia don vi ¢6 thim quyén kém danh
sdch trich ngang (theo mau dinh kém).

Hoc vién Hanh chinh Quéc gla thong béo va dé nghi cac co quan, don vi sao giri
vin ban nay dén cac co quan, don vi cap dudi cir ngudi di hoc, ddng thoi quan tam, tao
diu kién thuan loi cho can bo, cong chirc, vién chitc ctia don vi minh tham gia cac

khéa bdi dudng.
Trong vin ban giti Hoc vién, dé nghl cac co' quan, don vi cung cap s6 dién thoa1
dia chi thu dién tir (email) ctia bd phan dau mdi cho Hoc vién Hanh chinh Quéc gia
lién hé trao d6i thong tin.
pé nghi cac co quan, don vi gri danh sach déng ky tham gia khoa hoc cham nhat
15 ngay trude khi khai giang khoa hoc./.
Noi nhgn: \/
- Nhur trén;
- Giam ddc Hoc vién;
- Céc Phé Giam déc Hoc vién (d& biét);
- Cac don vi thudc Hoc vién;
- Céc Phan vién trire thudc Hoc vién;
- Website Hoc vién;
- Luu: VT, QLBD.
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Phuy lyc 01: Céc khéa hgc tai Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, Ha Ni

i o Ngay lam Phuong thic h
g g thire hoc

Cic khéa Ll thi tyc

nhap hoc

—

I. L6p chuyén vién chinh

E Tir 20/3 - 27/6/2021 19/3/2021 Thi Bay, Chi nhat
[ 2 Tir 03/4 - 11/7/2021 02/4/2021 Thir Béy, Chit nhjt
|3 Tir 15/5 - 22/8/2021 14/5/2021 Thit Bay, Chu nhit
| 4 Tir 03/7 - 16/10/2021 02/7/2021 Thi By, Chi nhat
B Tir 18/9 - 26/12/2021 17/9/2021 Thir By, Cht nhat

| Kinh phi khéa hoc chuyén vién chinh (di bao gbm tién tai liéu)
Ngoai gio hanh chinh: 2.800.000d/hoc vién/khéa hoc

11. Lop chuyén vién
I [ 2013 — 10/7/2021 19/3/2021 Thir Bay, Chi nht
2 03/4 — 24/7/2021 02/4/2021 Thir By, Chii nhat
3 03/7 — 24/10/2021 02/7/2021 Thir Bay, Chai nhat
4 18/9 — 02/01/2022 17/9/2021 Thir Bay, Chu nhat
5 09/10 — 22/01/2022 08/10/2021 Thir By, Cha nhat

Kinh phi khéa hoc chuyén vién (d4 bao gdm tién tai liéu)
Ngoai gior hanh chinh: 2.600.000d/hoc vién/khda hoc
III. Phuong thire thanh todn: Bing tién mit hoic chuyén khoén

Tai khoan ctia Hoc vién Hanh chinh Quéc gia sb 0971008686666 tai Ngan hang
TMCP Ngoai thuong Viét Nam — Chi nhdnh Nam Ha Noi.

, Cong vén déing ky hoc gui vé Ban Quan ly bdi dudng, Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia (S6 77, duong Nguyén Chi Thanh, quan Pong Da, thanh ph6 Ha Noi), lién hé:

- D/c Vuong Thanh Thtiy, Quyén Truéng phong Quan Iy bdi dudng theo ngach va vi tri

viéc lam;
- PTCQ: (024) 37732137, (024) 3773.7101; DD 0934.466.166:
- Fax: (024) 3835.8943; Email: phongboiduons@ gmail.com
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Phuy lyc 02: Cac khéa hoc tai Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai

Thanh ph6 H6 Chi Minh

Cac khoa

Thaoi gian hoc

Ngay lam
thii tue nhip hoc

Phuong thire hoc

¢L® chuyén vién chinh

1

Tur 03/4 - 11/7/2021

01; 02/3/2021

Thir Bay, Chu nhét

1

: Tir ngay 01/6 dén | Trong gid hanh chinh
2 T ] gay g
e = 1270001 04/6 va 07/6/2021
' Tur ngdy 02/8 dén | Thir Bay, Chii nhat
3 . gay
Tt 07/8 - 30/10/2021 =5 Aol
' Tir ngay 27/10 dén | Trong gi® hanh chinh
4 :
Tir 04/10 - 05/11/2022 S TAGAE

Kinh phi khéa hoc chuyén vién chinh (da bao gom tién tai lidu)
- Trong gi¢ hanh chinh: 3.000.000d/hoc vién/khéa hoc
- Ngoai gi¢ hanh chinh: 3.200.000d/hoc vién/khéa hoc

II. Lo'p chuyén vién

1 05/4 — 14/5/2021 01;02/4/2021 | Trong gi® hanh chinh
) 12/6 — 19/9/2021 Tur rﬁz;g/ggfl dén | Thir Bay, Cha nhat
3 09/8 — 17/9/2021 Tur %%?g/g(z)/zsl dén | Trong gid hanh chinh
4 [02/10-09/01/2022 33?9“\%&3{) e 2‘15;11 Th Bay, Chi nhat

Kinh phi khéa hoc chuyén vién (da bao gdm tién tai ligu)
- Trong gi¢ hanh chinh: 2.500.000d/hoc vién/khéa hoc
- Ngoai gi¢ hanh chinh: 2.600.000d/hoc vién/khoa hoc

IIL Phwong thirc thanh toan: Bing tién mit hodc chuyén khoan
Tai khoan cta Phén vién Hoc vién Hanh chinh Qudc gia tai Thanh pho H6 Chi

Minh s6 116.000.068.303 tai Ngan hang Vietinbank Chi nhanh Thanh phd Ho Chi Minh.

Cong van dang ky hoc giri vé Phong Quén ly dao tao, boi dudng, Phan vién

Hoc vién Hanh chinh Quoc gia tai Thanh ph6 HO Chi Minh (S6 10, Puong 3 thang 2,

Quéin 10, Thanh phé H6 Chi Minh), lién hé:
- B/c Nguyén Thé Tai, Truong phong Quan ly dao tao, boi dudng;
- DPTCQ: (028) 3862.3586, DD 0903.966.075;
- Fax: (028) 3865.8559; Email: tainguyen1970@ gmail.com
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Phu luc 03: Cac khéa hoc tai Phén vién Hoc vién Hanh chinh Quoéc gia tai

thanh pho Hué

Céic khoa

Thai gian hoc

B oo
Negay lam

thu tuc nhap hoc

| Phwong thire hoc ‘\

I. Lép chuyén vién chinh

|

1

Tir 27/3 - 27/6/2021

26/3/2021

Thir Bay, Chu nhat

i

Tir21/8 - 20/11/2021

20/8/2021

Thir Bay, Chu nhat

Kinh phi khéa hoc chuyén vién chinh (di bao gom tién tai ligu)
Ngoai gi¢r hanh chinh: 3.200.000d/hoc vién/khoa hoc

II. Lop chuyén vién

1

Tu 27/3 - 17/7/2021

26/3/2021

Thir Bay, Chit nhdt

2

Tir 21/8 - 05/12/2021

20/8/2021

Thir Bay, Chu nhat

Kinh phi khéa hoc chuyén vién (di bao gom tién tai lidu)
Ngoai gi¢r hanh chinh: 2.600.000d/hoc vién/khéa hoc

II1. Phwong thire thanh toan: Bing tién mit hodc chuyén khoan

Tai khoan ciia Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai thanh pho Hué s6
55110000239730 tai Ngan hang TMCP Pau tu va Phat trién Viét Nam Chi nhénh Thira

Thién Hue.

Codng van dang ky hoc guri vé Phong Quan ly dio tao, boi dudng, Phan vién Hoc vién
Hénh chinh Quéc gia tai thanh phd Hué (S6 201, duong Phan Bsi Chau, thanh phd

Hué, tinh Thira Thién Hué), lién hé:
- P/c Mai Thi Phuong Dung, Trudéng phong Quan ly dao tao, boi dudng;
- PTCQ: (0234).3895.553; DD 0934.979.499;
- Fax: (0234).3895.554; Email: maiphuongdung87@ gmail.com
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Phu luc 04: Cic khéa hoc tai Phan vién Hoc vién Hanh chinh Qudc gia
khu vue Tay Nguyén

Cac khoa

Thai gian hoe

Ngay lam thu tuc

Phwong thire hoc
nhip hoc

I. Lop chuyén vién chinh

1

Tu 17/4 - 10/7/2021

Tirngay 12/4 dén | Thir Bay, Cht nhat
16/4/2021

. Tir ngdy 12/7 dén | Thi Bay, Chi nhat
2 T 17/7 - 09/10/2021 16/7/2021
¢ Tirngay 11/10 dén | Thir Bay, Chu nhat
-26/12
3 Tur 16/10 - 26/12/2021 15/10/2021
Kinh phi khéa hoc chuyén vién chinh (da bao gdm tién tai li¢u)
Ngoai gi¢r hanh chinh: 3.200.000d/hoc vién/khoa hoc

II. Lop chuyén vién

|

Ngoai gi¢ hanh chinh: 2.600.000d/hoc vién/khéa hoc

1 Ti 2773 - 04/7/2021 Tir régézgég{;l dén \ Th Bay, Chi nhat \

2 | Tir15/5 - 22/8/2021 T ‘ii}%/;gg 51 dén | Thir Bay, Cha nhat \

3| Tw 17/7 - 2411012021 il dén | Thir Bay, Chu nhat \

4 | Tir25/9 - 18/12/2021 Tir ‘;ﬁ%égg 91 dén | Thir Bay, Chi nhat \

5 | Tir09/10 - 22/01/2022 Tir ‘(1)28??00/36 1201 dén | Thir Bay, Chi nhat \
Kinh phi khéa hoc chuyén vién (d3 bao gom tién tai ligu) \

II1. Phwong thire thanh todn: Bang tién mit hodc chuyén khoan

Tai khoan ctia Phén vién Hoc vién Hanh chinh Quéc gia khu vire Tdy Nguyén sé
111000101350 tai Ngan hang TMCP Cong thuong Viét Nam Chi nhanh Pak Lak.

Cong vén dang ky hoc gin vé Phong Quan 1y dao tao, bdi dudng, Phan vién Hoe vié
Hanh chmh Quéc gia khu vuc Tay Nguyén (So 02 duong Truong Quang Tudn
thanh phé Budn Ma Thudt, tinh Pik Lik), lién hé:

+ D/c Lé Kim Loan, Ph6 Trudng phong Quan ly dao tao, boi dudng;
+DTCQ: (0262) 3794999; DD 0932.674.567

+ Fax: (0262) 3875.268; Email: lekimloan1978@gmail.com
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Phu luc 05: To chire I6p phoi hop véi bg, nganh, dia phwong

Cac bd, nganh, dia phuong cé nhu cau phoi hgp mé 16p bdi dudng ngach
chuyén vién, chuyén vién chinh va lop Boi dudng k¥ nang hanh chinh véi Hoce vién,
dé nghj guri cong van dang ky dén Hoc vién Hanh chinh Quoc gia, ndi dung cong
védn nhu sau:

- Loai hinh 1ép don vi dé nghi td chirc: chuyén vién, chuyén vién chinh va
lép boi dudng ki nang hanh chinh;

- S6 lugng va déi trong hoc vién du kién tham gia;

- Thoi gian, dia diém td chirc lop;

- Pon vi dugc giao phdi hop té chirc 16p vai Hoc vién;

- Nguon kinh phi to chic 1dp,

Hoc vién Hanh chinh Quoc gia ciin cir vao ding ky t6 chirc 16p cua co quan, don
vi dé xay dung ké hoach td chire 16p va thong bao thuc hién ké hoach td chirc 16p cho

don vi c6 dang ky.

Kinh phi mé& 16p boi dudng ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va lop
boi dudng k§ nang hanh chinh, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia sé tinh toan cu
thé tuy theo timg 16p.

Céng vin dé nghi md 16p gui vé Phong Quan 1y boi dudng theo ngach va vi tri
viéc lam, Ban Quén ly bdi dudng, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia (S6 77, duong
Nguyén Chi Thanh, quan Péng Pa, thanh phd Ha Noi).

Thong tin lién hé:

- P/c Vuong Thanh Thuy, Quyén Truéng phong Quan 1y boi dudng theo ngach
va vi tri viéc lam;

- PTCQ: (024) 3773.2137; (024) 3773.7101; DD: 0934.466.166;

- Fax: (024) 3835.8943; Email: phongboiduong@gmail.com
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